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. TRUONG PATHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI NGUYEI\I VA MOI TRUCONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TP. HO CHIf MINH = : -
PHONG KHAO THI, PAM BAO CHAT LUQNG
VA THANH TRA GIAO DUC

QUY TRINH
QUAN LY CO SO DU LIEU PAM BAO CHAT LUQONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-TDHTPHCM ngay thdang nédm 20
cua Hiéu triecong Trieong Pai hoe Tai nguyén va Moi truong TP.HCM)

I. MUC PICH

- Quy trinh nay nhdm huéng dan viéc thuc hién quan ly co s& dif liéu Dam bao chét

lugng tai Phong Khao thi, Dam bao chét lugng va Thanh tra gido duc;

- Pam bdo co s& dit liéu Pam béo chit lurong duge cp nhat kip thoi va dat hidu

qua cao.
II. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay c6 lién quan dén cac don vi, c4 nhan sau:
1. Phong Khao thi, Pam bao chét lugng va Thanh tra gido duc;
2. Céc b phan cung cap dir liéu ctia Trudng;
3. Cac can bg phu trach hoat ddng quan ly co s& dir lieu Pam bao chét lugng.
IIL. TAI LIEU VIEN DAN
- Chién lugc phat trién Trudng dén nam 2025 tAm nhin 2035;

- Quyét dinh sb 1087/QD-TPHTPHCM, ngay 28 thang 12 nam 2018 cua Hiéu
trudng Trudong Pai hoc Tai nguyén va Moi Truong TP. H6 Chi Minh quy dinh chirc ning,
nhiém wvu, quyén han va co ciu té chirc cia Phong Khao thi, Pam bao chét luong va
Thanh tra gido duc;

- Ké hoach Pam bao chit lugng Trudng Pai hoc Tai nguyén va Mbi trudng TP. Hb
Chi Minh hang ndm;

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
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IV. PINH NGHIA/VIET TAT
- BGH: Ban giam hi¢u.

- P.KTDBCL&TTGD: Phong Khéo thi, Dam béo chat lugng va Thanh tra gido

duc.

- DPBCL: Bam bao chit lugng.

- CV: Codng vin.

- CVPT: Chuyén vién phu trach.
V. NOQI DUNG QUY TRINH

V.1. Lwu d6 md ta quy trinh quan Iy co s& dit ligu ddm bao chit lrgng

Quy trinh quan 1y co sé dit lidu dam béo chat lugng
Ma s6: QT - KTPBCL&TTGD - 06 Ban hanh lan: 01 Negay: ... Trang: 3/5



MAu biéu, tai lidu lién
Ngudi thwe hién Trinh tw cong viée
quan
Xéc dinh nhu ciu thu thap,
P.KTDBCL&TTGD cap nhat dit liéu PBCL
: BMO1/QT.P.KTDBCLE&:
P.KTPBCL&TTGD Soan CV va giri dén céc don A
vi c6 lién quan TTGD-06
v
CVPT [ Thu thép dit liéu theo yéu ciu ]
P.KTDBCL&TTGD/ Thu nhidn du' liéu bang vin
CVPT ban va email
P.KTPBCL&TTGD/ - )
[ Xem xét dir liéu nhan dugc
CVPT )
r 1 -\
PRTDBCL&ETTGD/ | cap nhat s6 ligu va luu hé so
CVPT “Dir liéu BPBCL”
A
P.KTPBCL&TTGD Pinh ky viét béo cdo PBCL
gtri BGH

V.2. Dién giai lru d6

Biéu mau/
7L Trinh tw Trach nhiém | Theoi gian :
Ket qua
i X4c dinh nhu céu thu PKTPBCL& | Théang 12
thap/cap nhat dir ligu TTGD hang ndm
5 Soan cong van va giri dén | PXTDBCL& e BMO1/QT.P.KTD&T
nga
cac don vi ¢o lién quan TTGD e TGD-06
Quy trinh quan Iy co s& dir liéu dam bao chat lugng
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Thu thép dir liéu theo yéu .
3 ) CVPT 2 tuan
cau
o P.KTPBCL&
Thu nhén dir liéu bang vin p
4 ; TTGD/ 2 tuin
ban va email
CVPT
P.KTPBCL&
5 | Xem xét dit li¢u nhan dugc TTGD/ 2 ngay
CVPT
" . | PKTPBCL&
Cap nhat s0 liéu va Iuu hod .
6 TTGD/ 1 tuan
so “Dir liéu PBCL”
CVPT
Dinh ky viét bdo cdo giri | P.KTPBCL& X
7 1 tuan
BGH TTGD
VL. LUU TRU
TT |PL | Ténhdso/ M3 s6 Thoi gian | B9 phédn lwu trir
phu luc (PL) lwu triv
1 MAu  Phiéu | BMOI/QT.P.KTPBCL& | 5nim  |P.KTDBCL&TTGD
yéu cau thu TTGD-06
thép, cép nhat ©
dir liéu BPBCL
2 Dir liéu céc 5 ndm PXTPBCL&TTGD
d?'n vl cung Cac don vi cung cép
P dir ligu
VIIL. PHU LUC
TT | Ma so Tén biéu miu
1 | BM01/QT.P.KXTPBCL&TTGD- | Miu Phiéu yéu ciu thu thap, cip nhét dir lidu
- PBCL
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: BMO01/QT. P.KTPBCL&TTGD-06
. TRUONG DATHQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUGNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TP. HO CHIf MINH —— : :
PHONG KHAO THI, PAM BAO CHAT LUQNG
VA THANH TRA GIAO DUC

TP. H6 Chi Minh, ngay  thdng  ndm 20

PHIEU YEU CAU CUNG CAP DU LIEU PAM BAO CHAT LUQNG

Tén/Loai dir liéu/Tai liéu Ngay/thang/nim ban hanh | Muc dich sir dung

Ngay dé nghi: 2. X4c nhén cia Truwéng don vi:

Chiing t8i cam két sir dung dir liéu dGng muc dich va
bao mat thdng tin c4 nhin (néu ¢d) theo quy trinh ctia
khao sét nay.

Ngwoi dé nghi:
(Ky va ghi rd ho tén)

Ky xéc nhan:

3. Phé duyét ndi dung cung cip tai liéu (danh cho Phong KT, PBCL&TTGD)
Y kién: TP.PHONG KT, PBCL&TTGD

4. Giao, nhin tai liéu/dir liéu Pam bao chat lrgng

Ngay giao/nhian Nguwoi giao Nguwdi nhin
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)




