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. TRUONG PATHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG Pijc 1ap - Ty do - Hanh phiic
TP. HO CHi MINH : : .
PHONG KHAO THI, PAM BAO CHAT LUQNG
VA THANH TRA GIAO DUC

QUY TRINH
THU'C HIEN QUY PINH CHUAN PAU RA TIN HQOC VA
TIENG ANH PE XET TOT NGHIEP CHO SINH VIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé6 ~ /QP-TPHTPHCM ngay  thdng  ndm 20
cua Hiéu truomg Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong TP.HCM)

I. MUC PiCH

Quy trinh nay nhdm thuc hién quy dinh chuin d4u ra Tin hoc va Tiéng Anh dé
xét t6t nghiép cho sinh vién, dam bao qué trinh ndp chimg chi, lvu ching chi va nhép
diém dugc thuan loi, c6 su kiém soat chit ché gitta Phong Khéao thi, Pam bio chit
lwong va Thanh tra gido duc, Phong Cong tac sinh vién va Phong Pao tao d kip quy
trinh xét t6t nghiép cho sinh vién.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay c6 lién quan dén cac don vi sau:

- Phong Khao thi, Pam bao chét lugng va Thanh tra gido duc;

- Phong Cong tac sinh vién;

- Phong Dao tao.

III. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin ISO 9001: 2015;

- Quyét dinh s6 1087/QD-TPHTPHCM ngay 28 thdng 12 nim 2018 cta Hiéu
truong Trudmg Pai hoc Tai nguyén va Méi trudng TP. H6 Chi Minh quy dinh chitc
ning, nhiém vy, quyén han va co cu tb chirc cia Phong Khao thi, Pam bao chat lugng
va Thanh tra gido duc;

- Quyét dinh sb 1025/QD-TPHTPHCM ngiy 28 théng 12 nim 2018 cua Hi¢u
trudng Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truomg TP. H Chi quy dinh Chuén déu ra
cho céc nganh dao tao hé cao ding, dai hoc hé chinh quy;

Quy trinh thyc hién quy dinh Chun du ra Tin hoc va Ngoai ngir dé xét tdt nghiép cho sinh vién
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- Quyét dinh sb 757/QD-TPHTPHCM ngay 05/9/2017 vé viéc ban hanh Quy dinh
hoc Tiéng Anh va chuén trinh d9 tiéng Anh d6i véi sinh vién dai hoc hé chinh quy;

- Quyét dinh s6 656/QD-TPHTPHCM ngay 06/9/2019 ctia Hiéu trudéng Trudong
Pai hoc Tai nguyén va Méi trudng TP. H5 Chi Minh vé viéc quy dinh cac diéu kién
mién hoc céc hoc phén Anh vin va chuin du ra tiéng Anh, Tin hoc ddi véi sinh vién
dai hoc hé chinh quy tir khéa 08;

- Quyét dinh sé 292/QP-TPHTPHCM ngay 18 thang 5 nim 2020 ctia Hiéu
trudng Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong TP. HO6 Chi Minh sira ddi, b6 sung
Khoén 1 va Khoan 2 Diéu 5 Quyét dinh s6 656/2019/QD-TPHTPHCM ngay 06/9/2029
ctia Hiéu truong Trudomg Pai hoc Tai nguyén va Méi truong TP. HS Chi Minh vé viée
quy dinh cac diéu kién mién hoc cac hoc phan Anh vin va chuin dau ra tiéng Anh, Tin

hoc dbi véi sinh vién dai hoc hé chinh quy tir khéa 08;
- Ké hoach nam hoc va Ké hoach dao tao (theo timg nim).
- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015;
IV. PINH NGHIA/VIET TAT
- BGH: Ban giam hi¢u
- CC: Chimg chi
- CN: Chimng nhan
- CV:(Cong vin
- CVPT: Chuyén vién phu trach

- Truwong PH TN&MT TP.HCM: Trudng Pai hoc Tai nguyén va M6i trudng
TP. Hb Chi Minh

- P.XTPBCL&TTGD: Phong Khio thi, Pam bao chét lugng va Thanh tra gido

duc
- SV: Sinh vién
V. NQI DUNG QUY TRIiNH

V.1. Quy trinh Thyc hién quy dinh chuin diu ra Tin hgc va Tiéng Anh dé

xét tot nghiép cho sinh vién
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X ¥ A pea A
Mau biéu, tai li¢éu lién

Ngui thwe hién Trinh tw cong viéc quan
CVPT Xay dung link
P.XTPBCL&TTGD Soan, ra thﬁng béao cho sinh
vien
Y
SV Nop CC/CN qua link
A 4
CVPT Téng hop danh sach SV
nép CC/CN
Y
CVPT Soan, sao giri Cong vin xac
minh CC/CN
A
Nhan phan hdi vé viéc xac
CVPT minh CC/CN
CVPT ¥ X
Khéng hop 1€ Hop 1€
b 4
CVPT Nhiép diém
BGH BGH ra quyét
dinh xur ly
Trich xuét thong tin CDR Tiéng Anh
CVPT va Tin hoc da dugc nhép trén Phén
mém dé SV kiém tra
Y
CVPT Cap nhat, stra dbi thong

tin CPR trén Phdn mém
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V.2. Dién giai quy trinh:

Trach

« A =
Biéu mau/

TT Trinh ty nhigm Thei gian K&t qui
1 Xay dung duong link d SV ndp file anh CVPT 1 ngay
CC/CN Tiéng Anh va Tin hoc Online
Cin cir K& hoach nim hoc va K& hoach | PKTPBCL | Cincr
dao tao, P XTPBCL&TTGD ra Thong bio | &TTGD | Ké hoach
5 ndép CC/CN Tin hoc va Tiéng Anh dé xét nim hoc
t6t nghiép cho sinh vién dai hoc vaKé
hoach dao
tao
SV nép file anh CC/CN chinh thirc qua SV Theo thoi
. link da dugc thong béo. gian trong
Thong
bao
Téng hop DSSV ndp CC/CN CVPT |1 tuinsau
thoi han
4
nhén
CC/CN
. Soan CV, sao giri CV xac minh CC/CN| CVPT 1 tudn
Tiéng Anh va Tin hoc
. Lién hé, tiép nhan CV xac minh CC/CN tir CVPT 1 thang
céc co s cap CC/CN.
7 Téng hop DSSV ndp CC/CN Tiéng Anh| CVPT 1 tudn
va Tin hoc Hop 1€ va Khong hop 1€
Tién hanh nhap diém Tiéng Anh va Tin| CVPT 2 tudn
8 | hoc theo DSSV ¢6 CC/CN Hop 1& 1én Phén
mém
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Ra quyét dinh xir Iy cac trudong hop np| BGH 3 théng
9 | CC/CN Tiéng Anh va Tin hoc Khoéng hop
1é
Trich xut théng tin CDR Tiéng Anh va| CVPT 10 ngay
10 | Tin hoc d& duoc nhdp trén Phin mém dé
SV kiém tra
0 Cap nhat, sira d6i, bd sung théng tin CBR | CVPT 10 ngay
cho SV
VI. LUU TRU
TT | PL | Tén hd so/ phulue (PL) | Mi s Tlh‘" g1an | g4 phan luu triv
wu triv
Thong béo ndp CC/CN
Tin hoc va Tiéng Anh dé
1 : ) 5 ndm P.KXTPBCL&TTGD
x€t tot nghiép cho sinh
vién
Cong van xac minh
2 CC/CN Tiéng Anh va Tin 5 ndm P.KTBBCL&TTGD
hoc
Coéng van tra 101 xac minh
3 CC/CN Tiéng Anh va Tin 5 ndm P.KXTBBCL&TTGD
hoc
File anh CC/CN Tiéng
4 5 ndm P.KXTPBCL&TTGD
Anh va Tin hoc
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