BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
TRUONG PAI HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TP.HCM

TRUONG PAI HOC TAI NGUYEN VA
MOI TRUONG TP.HO CHE MING

TAI LIEU DA K1ffM SOAT
Bén s8: 02/ 2[0S

QUY TRINH

In sao dé va bao mat dé thi

Ma sb QT-PKD-03
Lan ban hanh 01
Ngay ban hanh 2% /£ /48

Soan thio Soat xét Phé duyét

1

Chirc vu Chuyén vién Trudéng ph(‘n}%——-r\iéu Trudng

- e
Chit ky C/L/

Nguyén Thi Minh

Ho va tén Thanh

Lé Van Phung Phan Dinh Tuin




QUY TRINH

Mi sb: QT-PKD-03

In sao dé va bio mat dé thi

LAn ban hanh: 01

Trang: 2/5

THEO DOI SUA POI TAI LIEU

Ngay

Vi tri

Noi dung sira doi

Ghi cha




QUY TRINH Mi sé: QT-PKD-03

LAn ban hanh: 01

In sao dé va bao mat dé thi

Trang: 3/5

1. MUC PICH

Quy trinh nay thdng nhét céch In sao d& va bao mat dé thi tai truong Pai hoc
Tai nguyén va Méi truong Tp.HCM nham dam bao duge tinh chinh xéc vé mat
chuyén mén ctia dé thi va tinh bao mat cia dé thi.
2. PHAM VI AP DUNG

Dung cho ky thi chinh va ky he dbi véi cac khoa dao tao dai hoc, cao dang
truong Dai hoc Tai nguyén va Moéi trudng Tp.HCM

Don vi thuc hién: Phong Khao thi va Bao dam chat luong gido duc

bon vi phéi hop thuc hién: Cac Khoa va B6 mén truc thudc, phong BPao
tao
3. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

Quy dinh chirc ning nhiém vu, quyén han va co clu td chitc cia Phong
Khao thi va Bao dam chit lugng gido duc ban hanh kém theo quyét dinh sb
101/Qb-TDHTPHCM, ngay 13 thang 02 nim 2015.
4. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

- KT&BDCLGD: Khio thi va Bao dam chat luong gido duc
- SV: Sinh vién
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Lwu @6 md ta quy trinh (xem trang sau)



phong thi.

e_fg QUY TRINH Mi sé: QT-PKD-03
£ = X
. . Lén ban hanh: 01
In sao dé va bao mat de thi
s od™ Trang: 4/5
Tréach nhiém Nbi dung Tai liéu/ biéu miu
(" A X . . B
Phong KT&BDCLGD Sapap iy
.
[
'S
Trudng Khoa/truéng bd Chon dé thi
mon/trudéng phong
KT&BDCLGD v
Chuyén vién Phong In sao de thi
KT&BDCLGD
v
Chuyén vién Phong Niém phong tii dé thi
KT&BDCLGD
Y .
: Ban giao dé thi
Phong KT&BDCLGD cho can bd coi thi BM-PKD-03-01
Phong KT&BDCLGD [ Luru trir J
5.2. Dién giai luu do
5.2.145.2.2+5.2.3 + 5.2.4: Sép xép lich thi, chon, in sao va niém phong
thi dé thi

tao phai ding chung bd dé thi.

dap, tric nghiém

Can c vao lich thi trudng khoa/truéng bd mon thuc hién chon dé thi.

Nguyén téc chon dé thi: cac 16p hoc ciing mét chuong trinh, cing trinh d¢ dao
Trudng khoa/truéng bd moén chiu trach nhiém chon dé thi tu ludn, vin

- Thi tu ludn, vin dap: td chirc chon, in sao, niém phong dé thi theo tirng



QUY TRINH Mi sb: QT-PKP-03

Lan ban hanh: 01

In sao dé va bao mat dé thi
Trang: 5/5

- Thi tric nghiém dung phiéu tra 1oi: tir & gdc ma hoa thanh cac d2 thi
(m6t phong thi c6 04-06 ma d&), td chirc in sao, niém phong dé thi theo tirng
phong thi.

- Thi tric nghiém truc tuyén trén mdy tinh: mdi ca thi tr d& gbc ma hoa
cho mdi SV mot ma dé, chuyén dir liéu dén timg may.

5.2.5 + 5.2.6: Ban giao dé thi cho can bd coi thi va luu triv

Cén bd chuyén mén cia phong KT&BDCLGD ban giao d thi cho cén b
coi thi (ky sd giao nhan dé thi) theo dung lich thi. Sau dé chuyén vién phong
KT&BDCLGD phan loai dé thi géc theo Khoa va Bo moén truc thude roi luu vao

cac cap hop, cho vao tu luu trix dé.

6. LUU HO SO
TT| Tén vin ban cin luu Trach nhiém luu Thai gian luu
1 | Pé thi Phong KT&BDCLGD | 01 nam
2 | S6 giao-nhan dé thi Phong KT&BPCLGD | 06 thang

7. PHU LUC, BIEU MAU
Quy trinh nay st dung mau:

BM-PKP-03-01 : Sb giao - nhan dé thi.
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