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QUY TRINH

Mi sb: QT-PKP-01

Quy trinh xAy dung va quan Iy ngin hang dé
thi

Lin ban hanh: 01

Trang: 2/7
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QUY TRINH Mi sb: QT-PKD-01

Quy trinh xiy dung va quan Iy ngin hang as Lan ban hanh: 01

thi

Trang: 3/7

1. MUC PICH
Quy trinh nay quy dinh vé t6 chirc x4y dung va bién soan ngan hang cau hoi thi
dung cho thi két thiic hoc phdn mén hoc tai truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong
Tp.HCM
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung ddi véi hoat dong bién soan va quan Iy ngan hang d& thi duoc ding cho ky
thi chinh, ky hé dbi véi cac khéa dio tao dai hoc, cao déng hé chinh quy.
Déi twong ap dung 1a toan bd cac hoc phan, mén hoc
Pon vi cht tri: Phong Khao thi va Pam bao chét luong
Pon vi thuc hién: Cac Khoa va Bo mon truc thude
3. TAILIEUVIENDAN, THAMKHAO
Quy dinh chtrc ning nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia Phong
Khao thi va Bao dam chét luvong gido duc ban hanh kém theo quyét dinh sb
101/Qb-TPHTPHCM, ngay 13 thang 02 nam 2015.
4. PINHNGHIAVACHUVIETTAT
- KT&BPCL: Khio thi va Bao dam chat luong
- DPHTN&MT TPHCM: Pai hoc Tai nguyén va mdi truong tp. HCM
- NHCHT: Ngén hang cau hoi thi
- CB: Can bd
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Lwu d6 md ta quy trinh( leu dd & trang sau)
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QUY TRINH

Mi sb: QT-PKD-01

Quy trinh xay dung va quan ly ngin hang dé

LAn ban hanh: 01

thy Trang: 4/7
Trach nhiém Noi dung Tai liéu/ biéu miu
Phong KT&BDCLGD it ~
bé xuat ké hoach xay
dung NHCHT
\ J
Phong KT&BDCLGD e B hoarh
ay dung e hoach,
Lap du toan kinh phi BM-PKD-01-01
-
Ban Giam hiéu
Phé duyét
Phong KT&BDCLGD
Soan thao va trinh ky
Hop dongbién soan
Cén bd bién soan |
- Dé xuat danh muc kién
thire, k¥ néng danh gid
- Xéy dung cau tric dé thi ¢
- Phan b6 sO luong cau
hoi
B6 mén
Soat xét
v
Trudng khoa Phé duyét
Cén bd bién soan s Py wow e by BM-PKDP-01-02,
t BM-PKD-01-03

hoi thi va dap 4n

- Phan chia theo gdi
cau hoi

- Hudng dén sir dung

l




QUY TRINH Ma sb: QT-PKD-01
Quy trinh xdy dung va quén ly ngin hang dé Lan ban hanh: 01
i Trang: 5/7
Cén bd phan bién v BM-PKD-01-04
Thuc hién gi'z’li cac cdu
hoi thi va viét nhan
xét phan bién
Can b6 bién soan, can bd Y
phan bién Trao d61, thao ludn
Y
Cén b6 bién soan Chinhstalanl |
y
Hoi ddng nghiém thu Mg v
y
Cén bd bién soan Chinh stra 1dn cudi
hanh 1y hop db
PhongK T&BPCLGD, g‘ AR g an dong; BM-PKD-01-04
cZin'b8 bilh soan an giao, dua vao su
dung )

5.2 Dién giai luu d

5.2.1: Pé xuit ké hoach xay dung NHCHT

Phong KT&BDCLGD dé xuit ké hoach x4y dung NHCHT trong timng nim hoc,
sau d6 trinh Ban Gidm hiéu phé duyét.

5.2.2: Xay dung ké hoach, 1ap du todn kinh phi

PhongK T&BDCLGDcin cit vao ké hoach ciia céc khoa dé xuét, can cir vao chi
dao ctia Nha trudmg va ngudn kinh phi tién hanh x4y dung ké hoach va lap du toan
kinh phi trong timg hoc ky va ctia nam hoc, trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

5.2.3: Phé duyét ké hoach va d todn kinh phi



QUY TRINH Mi sé: QT-PKP-01

Quy trinh xiy dung va quan ly ngin hang dé Lé4n ban hanh: 01

thi

Trang: 6/7

Ban GH phé duyét ké hoach va du todn kinh phi
5.2.4:Hop ddng bién soan NHCHT

Phong KT&BDPCLGD xay dung Hop ddng bién soan NHCHT gitra Nha trudng
va can b bién soan.

5.2.5+5.2.6+5.2.7: P& xuét danh muc kién thirc, kj ning dinh gid, xiy dung
cAu tric d& thi, phan bd s6 lwrong cAu hoi; soat xét, phé duyét

CB bién soan dé xuat, bd mén thong qua va trinh khoa duyét c4c ndi dung: danh
muc c4c kién thirc, k¥ ning cin danh gia va mic d§ danh gia theo timg chuong; cdu
tric dé thi va phan b6 cau hoi theo chuong.

Trudong hop boé mén yéu céu chinh sira ndi dung dé xuét, quy trinh quay lai buéc
3.2.5.

5.2.8:Bién soan NHCHT

Can bd bién soan tién hanh soan thao cac cau hoi thi, viét dép én, chia cau hoi
theo goi, ma hoa va hudng dan té hop thanh dé thi

5.2.9 +5.2.10.+ 5.2.11. Phan bién, trao ddi, thao luin va chinh sira lan 1

Cén b6 phan bién giai cac cau hoi va viét nhan xét phan bién.

CB bién soan va CB phan bién trao ddi vé cac van dé chua thong nhat.

CB bién soan tién hanh stra chita, hoan chinh b NHCHT trén co sé y kién cua
can bd phan bién.

5.2.12. Nghiém thu B NHCHT

Hbi dong thim dinh td chirc nghiém thu bd ngan hang cau hoi thi

5.2.13. Chinh sira lan cubi

Cén bd bién soan hoan chinh san phim theo két luan cia Hoi ddng thim dinh,
giri vé phong KT&BPCLGD

5.2.14. Ban giao, dwa vio sir dung, thanh 1y hop déng

Phong KT&BDCLGDtiép nhan bé NHCHT , bién tap, quan 1y, sir dung va thanh
Iy hop dong.
6. LUU HOSO

’ TT ‘ Tén vin ban cin lru Trach nhiém luu Thai gian luu



QUY TRINH

Mi sb: QT-PKD-01

Quy trinh xAy dung va quan 1y ngin hang dé

thi

Lan ban hanh: 01

Trang: 7/7
1 Ngén hang cdu hai thi Phong KT&BDCLGD | Khong thoi han
2 | Bién ban nghiém thu Phong KT&BDCLGD | 02 nim
3 | K& hoach x4y dung NHCHT Phong KT&BDCLGD | 02 nam
4 | Hop dong bién soan NHCHT Phong KT&BDCLGD | 02 nam

7. PHU LUC, BIEUMAU

Quy trinh nay sir dung cac biéu miu nhu sau:
- BM-PKD-01-01: K& hoach bién soan ngén hang dé thi
- BM-PKP-01-02: Danh sach can bo bién soan céu hoi thi
- BM-PKD-01-03: Hop ddng bién soan cu hoi thi
- BM-PKD-01-04: Phiéu dénh gia

- BM-PKD-01-05: Bién ban thanh ly hop ddng bién soan thi
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TRUONG PAI HQC TN&MT TP.HCM
KHOA/BQ MON: .......ooveenene

BM-PKD-01-02

DANH SACH CAN BQ PANG KY XAY DUNG NGAN HANG CAU HOI THI

TT Tén lnu_)c phan |Ma ligc So t1!1 Tong s0 Negubi thyc hign | Chire danh Gh’1
(médn hoc) phan chi | cau héi chu
1
2
3
4
5
Cong:
TRUONG KHOA/VIEN TRUGNG BO MON

(ky, ghi rd ho tén)

(ky, ghi rd ho tén)




BM-PKD-01-03

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC TN&MT TP.HCM DPoc ldp - Tw do - Hanh phiic
HCM, ngay ..... thang... nam 2014

HQP PONG BIEN SOAN NGAN HANG CAU HOI THI
(Vi ca nhdn)

-BénAla Ong (Ba): .......ooiiiiieieieiieeieeeeenee. Ch nhiém Ngén hang cau hoi thi

.......................................................................................................

HAI BEN THOA THUAN NHU SAU:
Diéu 1: Bén B dam nhan cong

Piéu 2: Bén A tra kinh phi cho bén B vaisé tiénla: ............. ddng.
ey e S — .....dong chdn).
Diéu 3: Hai bén cam két thuc hién nghiém chinh hop déng nay. Trong qué trinh thuc
hién néu cé van @& gi moi phat sinh, hai bén s& cung ban bac giai quyét.

Hop ddng c6 hidu luc ké tir ngay ky. Néu bén nao vi pham hop ddng thi phai bdi
thudng thiét hai da gay ra.

Hop déng dugc lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giltt mot ban (mat

ban luu ching tir thanh toan véi Phong K& hoach - Tai chinh ctia Nha truong).

BEN A (KY¥) XAC NHAN CUA PHONG KT & BPCLGD BEN B (Ky)



BM-PKD-01-04

TRUONG PAI HOC TN&MT TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TN&MT HCM DPic lap - Tw do - Hanh phiic
HCM, ngay ..... thang... nam 2014

PHIEU PANH GIA NGAN HANG CAU HOI THI
. (Cap domn vi xdy dung ngan hang cdu hoi thi)
Tén hoc phan: ..............cccooveiviiieiceeeeeeeee e

..................................................................................................

NOI DUNG NHAN XET
(Can cw Quy dinh xdy dung, quan ly va sir dung NHCHT cua Truong)
1. Thé loai cAu héi (trdc nghiém, tw ludn hay két hop?)



...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................




...........................................................................................................................................

9. Chit lwgng chuyén mén (cdé nam trong chuong trinh dwoc duyét theo d@é cuong chi
1iét? 6 thiéu sét, nham 1én, so sai hodc lac dé?)

...........................................................................................................................................

11. Két luan, du thao NHCHT:
B oiieeiiieiieee e ... VOT @8 cuong chi tiét dA duoc duyét
(phit hop, chua phit hop)
D e diéu kién dé dua ra Hoi dong nghiém thu va dua vao sir dung
(du, chua du)
c. Panh gia, cho diém: NHCHT dat diém ............. (oo )/10.
(ghi diém bdng s6 va bang chir)
XAC NHAN PON VI NGUOI NHAN XET
(ky, ghi rd ho, tén) (ky, ghi rd ho, tén)




BM-PKD-01-05

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TN &MT HCM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN THANH LY HQOP PONG BIEN SOAN NGAN HANG PE THI

Ho6m nay, ngay ...... thang ..... nam 200.....
* Pai dién bén A gom:

Ong (B8 s sssprames e R Chuc vu:

...........................................

C)ng 1 Y T —— Chtrc

Kinh phi d& chi: ........coooviiiiieiinnnn, ddng.

Bt el . il s o5 WEEALENGYS SYARPRIN R ...déng chén.

(P4 str dung kinh phi theo nhu ndi dung trong hop dong da ky )

Do vy chung t6i 1am bién ban nay dé thanh Iy hop ddng trén. Bién ban duoc lam
thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giit mét ban (modt ban luu ching tir thanh
toan v&i Phong Ké hoach - Tai chinh ctia Nha trudng).

BEN A XAC NHAN PHONG KHAO THi & BPCLGD BEN B
(ky, ghi ré ho, tén) (ky, ghi o ho, tén) (ky, ghi rd ho,

tén)
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