PHU LUC 7
Chiic niing, nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chirc
ciia Phong Khio thi va Pam bao chit lrgng
(Kém theo Nghi quyét s6 16/NQ-HPTTPHCM ngay 23/9/2024 cia Hoi dong Truong
Bai hoc Tai nguyén va Moi truong Thanh phé Ho Chi Minh)

L. Vi tri, chirc ning

Phong Khao thi va Dam bao chét luong 1a don vi thude Trudong Pai hoc Tai
nguyén va Moi trudng thanh phd Hd Chi Minh, ¢ chire nang tham muu, gitp viée cho
Hoi déng Truong, Thuong truc Hoi df")ng Truong, Hiéu trudng trong viée quan tri,
quén ly cong tac khao thi, ddm bao chét lugng gido duc clia Trudng.

IL. Nhiém vu, quyén han
1. Cong tac Khao thi

a. Chu tri xay dung ké hoach va tb churc thue hién cac vin ban vé cong tac khao
thi va bao dam chit lugng gido duc theo quy dinh cta Bé Gido duc va Do tao va
hudng dan ctia B Tai nguyén va Mbi truong.

b. Chu tri viéc t6 chirc xay dung d& thi, ngan hang ciu hoi thi déi véi tht ca cac
h¢ dao tao, trinh d§ dao tao va chuong trinh dao tao ctia Truomg, dinh ky ra soat va bd
sung ngin hang cau hoi thi ddm bao ding muc tiéu va chuin dau ra cta hoc phan; t6
chirc céc ky thi cla cac hé, trinh d6 dao tao tai trudng: quan ly dé thi, ngén hang cau
héi, nhan dé thi theo ché do bao mét, td chitc coi thi, chim thi, giao nhan bai thi theo
quy ché va quy dinh cua Bd Gido duc va Pao tao, cua Truong.

c. Chu tri va phdi hop v6i cac Khoa, B6 mén td chire giai quyét va xir Iy céc
khiéu nai cua ngudi hoc vé két qua thi.

d. Chu tri t6 chirc xay dung, cai tién va phat trién cac hinh thic thi, kiém tra va
danh gi4 két qua hoc tap phu hop véi chuong trinh dao tao trong Trudng nhim nang cao
hiéu qua déanh gi4 cling nhur chét lugng dao tao.

d. Tham gia Hoi dong céc ky thi tuyén sinh, ky thi t5t nghiép; phdi hop véi
Phong Pao tao, Phong Cong téc sinh vién, Vién Nghién ciru phat trién bén vimg va cac
Khoa trong viéc thdm dinh va xét duyét diéu kién du thi, tring tuyén, tét nghiép cua
sinh vién theo quy ché cua Bo Giso duc va Pao tao.

e. Phéi hop trién khai thuc hién xét mién hoc va quy déi didm cic hoc phin
Anh vian cho sinh vién méi trang tuyén; chu tri cong tac xay dung quy dinh, xét chuan
déu ra tdt nghiép vé Ngoai ngit, Tin hoc dbi véi cac hé, trinh d6 dao tao cua Truong.

g. Thuong truc Hoi dong thi danh gid ning luc déu vao va diu ra (néu c6) déi
v6i thi sinh, ngudi hoe.

2. Cong tdc Pam bao chit luong gido duc
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a. Nghién ctru va dé xuét voi Hiéu truong cac muc tidu va ké hoach dam bao
chit luong gido duc.

b. Chu tri cong tac xay dung vin ban vé chinh sach dam bao chit lugng theo
quy ché trinh Hiéu trudng ky ban hanh theo thim quyén hodc chudn bi dé Hiéu trudong
trinh co quan quéan ly cdp trén cac vin ban chinh sach, quy ché, quy dinh, dé an lién
quan dén cong tac dam bao chét luong.

c. T6 chic trién khai cac nhiém vu lién quan dén cong téc dam bao chét luong
ctia Truong. Pé xudt va theo dbi thuc hién cac bién phap nang cao chit luong gido duc
trong Truong.

d. Chu tri viéc t6 chirc xdy dung co s& dit liéu dam bao chét luong, bao cdo tu
danh gia va cac kién nghi cai tién chét lugng theo dinh ky.

d. Dau mdi trién khai thuc hién céng tac danh gia ndi bo, kiém dinh chit luong
co s& gido duc. HY trg cdc khoa trién khai ty dénh gia, kiém dinh chét lvong chuong
trinh dao tao; qua trinh giang day cua giang vién va hoc tip ctia nguoi hoc.

e. Xay dung va theo doi trién khai ké hoach khao sat cac bén lién quan dé tu
van giup Nha truong trong cong tic 6 chirc, quan ly dao tao va cai tién chét luong
gido duc.

3. Chu tri t6 chirc tw vén nghiép vu vé cong tac khao thi va bio dam chat luong
gido duc cho can bg, vién chire, giang vién va ngudi hoc trong Truong.

4. T6 chirc Hoi nghi, Hoi thao, cac 16p bdi dudng, tap hudn nghiép vu vé dam
bao chét luong gido duc dai hoc; tham gia cac 16p tap huan chuyén mén, thuong xuyén
bdi dudng nang luc va trinh do nghiép vu, timg budc ning cao chit lugng cong tac
khao thi va bao ddm chat lugng gido duc trong Truong.

5. Quén ly vién chirc, nguoi lao dong va tai san, trang thiét bi thudc Phong.
6. Thuc hién nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.
III. Co ciu td chirc

1. Phong Khao thi va Dam bao chét lugng c6 Truong phong, khong quéa 02 Phé
Trudng phong, cac vién chirc va ngudi lao dong.

2. Trudng phong chiu trdch nhiém truéc Higu trudng vé cdc nhiém vu dugce
phan cong va toan by hoat dong ctia Phong.

3. Phé Truong phong gitip Truéng phong thuc hién nhiém vu va chiu trach
nhiém trudc Trudng phong v& nhiém vu duoc phén cdng, diéu hanh cac hoat dong cua
phong khi Truong phong ving mat.

4. Vién chirc va ngudi lao dong trong Phong thuc hién nhiém vu theo phan
cong cta Truong phong va chiu trach nhiém trude Trudng phong vé thuc hién nhiém
vu duge phén cong.
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IV. Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 10 nam 2024 va thay thé cho
Quyét dinh s& 1087/QD-TPHTPHCM ngay 28 thang 12 nim 2018 cta Hiéu trudng
Trudng Pai hoc Tai nguyén va Méi trudng Thanh phé Hd Chi Minh./.
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